Agrupamento de Escolas

José Maria dos Santos

CODIGO DE CONDUTA DO AGRUPAMENTO

ANO LETIVO - 2021/2025




REPUBLICA
PORTUGUESA

[T

iNDICE
1. INTRODUGAD . .. e ettt et et ettt et et et e et et et e et e eae et e et e e e s e eaneanaaneanneaneanaannas 3
110 OBJETIVOS ettt ettt et ettt e e e e e e e 4
2. ESTRATEGIAS DE OPERACIONALIZACAQ ....covvniiiieeeiieee et ee e e et e et e e e e et eeeaanes 5
2.1, DIVULGAGAD ...ttt ettt et et e e et e e e e et e et e aie et e et e aae et e et esaeaaneeanaannaes 5
2.1.1. Pais e Encarregados (as) de EUCACA0 ... cvvutrieriieiitiiiiiiiiieia et eeneeeeeeneenens 5
2.1.2. CrianCas / ALUNOS(AS) «euueenneeeneeeneeeneeeneeeneeeneeeneeeneeeneeeneesneesnseensesnessneesneesnees 6

2.1.3. O Pessoal Docente \Professores(as) das Atividades de Enriquecimento Curricular /

outros(as) Professores(as) / Pessoal NaO DOCENTE .....ovuviiiitiiiiiiiiiiiiiiiiriieeneeeenneeeanneaenns 6
2.2. OPERACIONALIZACAD ..uitniiniineiiei et et et et et et et et et et et e s e s e s e s e s e s esneanesnasnnes 6
20 TR 0 1] <ot T T 6

2.2.2. Coordenador(a) de Estabelecimento......coviiiiiiiiriiiiiiiiiiiiiiiiriiirieeeenneeeanaes 6

2.2.3. O Pessoal Docente\Professores(as) das Atividades de Enriquecimento Curricular /

outros(as) Professores(as) / Pessoal NAO DOCENTE .....ovvuiiriitiiiiiiiiiiiriiiriiieeeneeeenneeeanneaanns 7
2.2.4. AsSiStENTES OPEIraCiONAIS . vveeureeeeineeteiteeeineeeenueeeesseeeenseeesnsasessseeesnsssesnsaeennnes 7
2.2.5. Pais e Encarregados(as) de EdUCACA0 ... .cvvvutiriintireneiriineiranneerenneeeanneeeenneeeannes 7
2.2.6. CRIANCAS/ ALUNOS(AS) «.tuiitiniitiniitiiii ettt e e e 8
3.CODIGO DE CONDUTA DAS CRIANCAS / DOS(AS)ALUNOS(@S) «vvvvvervrnnrrrnneerrinerernneeesnnns 8
3.1. DeVveres dOS ALUNOS(AS) «eeuueeeenueerenneeeerueeeanneeesneesesneesesnsesesnnesssnsesssnnssssnssssnnness 8
IV 1111 o =Te ) 114110 ] Ko - P PRSPPSO 8
3.2.1. Os(As) AlUNOS(S) NAO AEVEIM: . .uuetiiittieettreinteeenneeeenneeranneesenneesennessenneseannnens 8
3.2.2. Os(As) AlUNOS(@S) NAO POAEIM: ..uueiiietieeeereinteeenneerenneeranneesenneesenessenessannnens 8
3.3, AUIVIAAdES NO EXEEIION «vuntitieeieteet et eetteeteeneeeeeaneeaneeeneeanneenneanseenneenneennennes 9
3.4. Regras de funcionamento em sala de aula.......ooeieeiiieiiiiieiiiiieiriieereneeeenneeeenneennns 9
3.5. Regras de Funcionamento em Salas de PRE-ESCOLAR.........uveuuienniuniineeneenneinienneennns 10
3.6. Regras de funCionamento NO MECIEI0. . uuuutiierntereieerenneeeerneeeenneeeesneeesnnesesnneeesnnnens 10
3.7. Regras de funcionamento no refeitorio (todos os estabelecimentos de ensino) ............. 11
3.8. Regras de funcionamento das Bibliotecas ESCOlares .......ccvvveiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiinennnnnnn. 11

TR T O 2 =Te [V 15 Tt o e [0 | ot 1 - o - PP PP 11

3.8.2. A perda ou a devolucao em mau estado do material ......oovevveiiieiiieiiieinieennennnen. 11
3.9. Regras de funcionamento do Bufete (escola sede) ....covvviiiineiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiineeennnenns 12



REPUBLICA
PORTUGUESA

[T

3.10. Regras de funcionamento da Papelaria (escola sede) .....covvviiiiiiiiiiiiiieieiineeennnnens 12
3.11. Regras de funcionamento da Portaria ......coeeeeeeiiieiiieiiiiiiiiiiieiieieieeneenneennenns 12
4. ORGANIZACAO DA RESPOSTA A INDISCIPLINA ....ovuniiiineeeiieeeiieeeeie e e et e eeeie e e et eeeaanns 14
. 0 R ¥ [0 Tot= Y= o B T <Y o] - N 14
3 A 6o gTel < [ o R e [ [ 0] =Tt Lo B PN 15
T B o)1 i for- Tet- Lo R - T 101 i = Lelo T PN 15
e T R 1) { - Lol LT R e (o T R PP PPN 15
I A 1) § - Lo LI €] - L N 16
4.3.3. INfragoes MUILO GraVes: ..viueiitietieteenteeneeeneeeneeenneenseenseessessneenneenneenneesnanns 16
4.4. Medidas de resposta iMediata.....oceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii it eiieeeeieeeeieeeennaeeannes 17
4.5. Medidas disCiplinares COMTELIVAS ...uiiiiriiiiittiiiiteiitieiieeeeireeeeaeeeenseeeensesesnnaeennnes 18
5. ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO .. cuuiiiiiiiieiie et et etie et et eeie et e et eaneeaneenneaneaaneenns 18
6. REGISTO/RECOLHA DOS DADOS...... .ttt e ettt ee e et e e e e eaeeeaeenennns 19
T NOTAS FINAIS Lo ettt ettt ettt et et e e e aeeans 19
ANEX DS . .. ittt ettt ettt e e et ea e aeaann 20
Anexo | - Tipificacao das infracoes cometidas - TIPO 1 ...evuerrnirierierieriierierieraerenennnes 21
Anexo Il - Tipificacao das infracoes cometidas - TIPO 2 c..uvviriiiiiiiirineereneerenneerenneeeannes 22
Anexo Il - Tipificac@o das infracoes cometidas - TIPO 3 ....viiniiiieiiieriieiiieriiereeeeneeeneenens 23



REPUBLICA
PORTUGUESA

[T

1. INTRODUCAO

1. Segundo o Conselho Nacional da Educacao (Parecer n°3, de 21 de marco de 2002), considera-se

“indisciplina todos os comportamentos que reflitam o propdsito de perturbar os processos de

aprendizagem que decorrem na escola, dificultando o exercicio da funcdo docente, inibindo uma efetiva

cooperacao discente, perturbando a convivéncia da comunidade educativa no seu todo”.

2. O presente Codigo de Conduta dos (as) Alunos (as) pretende dar resposta adequada ao problema da

indisciplina, estando enquadrado no Projeto Educativo do Agrupamento e respeitando o Regulamento

Interno assim como o Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

Continuando a ser uma tematica objeto de reflexdo ao longo dos ultimos anos, as causas da indisciplina

que se conseguem percecionar sao de indole diversa. Algumas prendem-se, sem dlivida, com questoes familiares

mas outras existem. No entanto, na resolucao do problema, a colaboracdo familia - escola é fundamental, para

que ganhos efetivos sejam alcancados. Algumas causas serao:

Desencontro entre valores e atitudes dos Pais e Encarregados (as) de Educacao (EE) e os
transmitidos pela Escola;

Falta de cooperacao dos pais e EE na promocao da disciplina;

Pais e EE demasiado permissivos (as), desculpabilizando o(a) aluno(a) e nao reconhecendo a
autoridade do(a) professor(a);

Dificuldade dos (as) Alunos (as) em lidarem com as emocdes e em se relacionarem com 0s seus
pares.

Outras situacdes ha, causadoras da indisciplina, que se prendem com varios aspetos
organizativos, nomeadamente:

O niimero elevado de Alunos (as) por turma;

Tempos demasiado longos - fator de dispersao e de desconcentracao;

Demasiado tempo nos estabelecimentos de ensino, Alunos (as) em Componente de Apoio a
Familia, para além do tempo curricular (e das Atividades de Enriquecimento Curricular no caso
do 1° Ciclo);

Varios niveis de aprendizagem e trabalho diferenciado dentro da mesma turma.

Os efeitos da indisciplina sentem-se, nomeadamente:

Reducao do rendimento escolar individual e de grupo;
Desgaste da relacdo do Professor(a) - Alunos (as) - Familias;
Aumento de situacdes de stress e desmotivacao;

Situacoes de impoténcia que geram mais indisciplina.
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A aplicacao do Cddigo de Conduta orienta-se pelos seguintes objetivos:

Dar a conhecer as criancas/aos (as) Alunos (as), de forma clara, os limites permitidos para os
seus comportamentos, assim como as consequéncias resultantes se os mesmos nao forem
observados;

Informar os Pais e Encarregados (as) de Educacao das normas o observar pelos seus (suas)
educandos (as) e sensibiliza-los (as) para uma acao colaborativa com a Escola no sentido de
prevenir a indisciplina;

Reduzir os casos de reincidéncia disciplinar de forma a melhorar o ambiente de aprendizagem.

A analise do Estudo da Avaliacao Interna revela que a aplicacdao do Cddigo de Conduta ao longo dos

Ultimos anos, e das reflexdes realizadas, o conceito de indisciplina comporta em si uma forte carga de

subjetividade. Também se continua a verificar uma grande diferenca no nimero de registos de ocorréncias,

entre os diversos estabelecimentos de ensino, entre o primeiro ciclo e os restantes ciclos de ensino.

1.1. OBJETIVOS

Enquanto Agrupamento procura-se estabelecer um conjunto de procedimentos, com o objetivo de

uniformizar principios e normas de conduta entre todos os intervenientes no processo educativo.

O Cddigo de Conduta das Criancas /dos (as) Alunos (as) esta enquadrado no Projeto Educativo do

Agrupamento e respeita o Regulamento Interno, assim como o Estatuto do Aluno e Etica Escolar, previsto na Lei
n°51/2012, de 5 de setembro.

Os seus objetivos sao:

Dar a conhecer as Criancas, aos (as) Alunos (as), Pais e Encarregados (as) de Educacdo a
existéncia de regras claramente definidas para a escola;

Dar a conhecer as Criancas/aos (as) Alunos (as) os limites permitidos para os seus
comportamentos, bem c 0 m o as consequéncias resultantes do ndo cumprimento dos mesmos;
Implementar uma estratégia global de combate a indisciplina, articulada entre ciclos,
uniformizando os critérios de atuacao;

Desenvolver estratégias por ciclo, e por escola (de acordo com o seu contexto), incentivando a
alteracao de comportamentos;

Sensibilizar os Pais e os (as) Encarregados (as) de Educacao para uma acao colaborativa com a
escola, no sentido de prevenir a indisciplina;

Reduzir os casos de reincidéncia disciplinar de forma a melhorar o ambiente de aprendizagem;
Aferir o conceito de indisciplina, atendendo a analise do Estudo da Avaliacao Interna e reflexdes
realizadas;

Promover a construcao de uma cidadania participada e responsavel.
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2. ESTRATEGIAS DE OPERACIONALIZACAO

A diminuicao da indisciplina no Agrupamento e a criacao de um melhor ambiente educativo e de
trabalho, propicio a aprendizagem a que todas as Criancas/todos os (as) Alunos (as) tém direito, pressupoe a
mobilizacao de toda a comunidade escolar, assim como das diversas estruturas educativas.

0 Codigo de Conduta pretende mobilizar toda a Comunidade Escolar, assim como as diversas estruturas
educativas, e devera ser entendido como um instrumento de preservacdao de um bom ambiente educativo.

De forma a uniformizar critérios de atuacao, torna-se necessario definir os papéis a desempenhar pelos
membros da comunidade educativa, ndo estando previstas apenas medidas punitivas, mas também medidas
educativas.

Para a eficacia da sua aplicabilidade, o Cédigo de Conduta deve ser trabalhado com as Criancas, os (as)
Alunos (as), os Educadores (as) Titulares de Grupo, os (as) Professores (as) Titulares de Turma, os (as) Diretores
(as) de Turma, e divulgado junto dos (as) Encarregados (as) de Educacao.

Pretende-se proporcionar um clima educativo e de trabalho consolidador das aprendizagens a que todas
as Criancas/todos os (as) Alunos (as) tém direito.

Assim sendo, a estratégia a seguir para que o documento seja devidamente apropriado e aplicado, por

todos, contempla as acoes que se apresentam a seguir.
2.1. DIVULGACAO

e 0O Cddigo de Conduta sera divulgado na pagina do Agrupamento.

e Em cada estabelecimento de ensino sera disponibilizado de um exemplar para consulta.

e No inicio do ano letivo sera entregue uma sintese do documento aos (as) Pais e EE, solicitando-se
a assinatura de um termo de responsabilidade.

e Em cada ano letivo, o Codigo de Conduta sera relembrado, e pedido a tomada de conhecimento,

mediante a assinatura do(a) Encarregado(a) de Educacao.

2.1.1. Pais e Encarregados (as) de Educacao

Aos Pais e Encarregados (as) de Educacao sugere-se que deverao:

e Manter-se informados (as) acerca da  vida escolar dos seus educandos (as);

e Verificar regularmente as mensagens da Escola através da Caderneta do(a) Aluno(a);

e Esclarecer-se junto do(a) Educador(a) Titular de Grupo, do(a) Professor(a) Titular de Turma ou
Diretor(a) de Turma acerca dos comportamentos desajustados dos seus (suas) educandos (as) e
das possiveis consequéncias;

e (Colaborar com o (a) Educador(a) Titular de Grupo, o(a) Professor(a) Titular de Turma, o(a)
Diretor(a) de Turma no cumprimento do Cdédigo de Conduta das Criancas/dos (as) Alunos (as), em

particular no que respeita as regras de boa educacao e convivéncia.
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2.1.2. Criangas / Alunos (as)

As Criancas/os (as) Alunos (as) deverao:
e Conhecer o Cddigo de Conduta;
e Interiorizar as regras de conduta e as consequéncias do seu incumprimento, nas atividades
diarias, nas Assembleias de Turma e sempre que a situacao o exija;
e Respeitar as instrucées do Pessoal Docente e Nao Docente;

e Contribuir para um bom ambiente de sa convivéncia e harmonia escolar.

2.1.3. O Pessoal Docente \Professores (as) das Atividades de Enriquecimento Curricular / outros (as)

Professores (as) / Pessoal Nao Docente

Os supracitados deverao:

e Conhecer as regras definidas pelo Codigo de Conduta das Criancas/dos (as) Alunos (as) e pelo
Regulamento Interno;

e Apropriar-se do Codigo de Conduta em reunides de Conselho de Docentes, de Departamento e de
Ano, e noutras reunides onde seja possivel promover a divulgacdo do documento;

e Disseminar do Codigo de Conduta;

e Realizar formacao ao nivel das estratégias de promocéao da disciplina;

e Exercer as suas competéncias em caso de incumprimento das regras:

o Encaminhando devidamente cada caso;

o Agindo disciplinarmente, se necessario.

2.2. OPERACIONALIZACAO

2.2.1. Direcao

A Direcao devera:
e Divulgar o Codigo de Conduta;
e Implementar o Codigo de Conduta junto da Comunidade Educativa;
e Apoiar o Pessoal Docente e Nao Docente na aplicacdo do Codigo de Conduta;

e Tomar, atempadamente, as decisdes de ambito disciplinar.

2.2.2. Coordenador(a) de Estabelecimento

\

Ao (A) Coordenador(a) de Estabelecimento compete:

e Aplicar as medidas previstas no Codigo de Conduta que dependem da sua intervencao.
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2.2.3. O Pessoal Docente\Professores (as) das Atividades de Enriquecimento Curricular / outros (as)

Professores (as) / Pessoal Nao Docente

Aos supracitados compete:

Fazer cumprir as regras do Codigo de Conduta;

Trabalhar em equipa entre os (as) Docentes na dinamizacao das atividades/projetos que
promovam a disciplina (por exemplo rentabilizando o intervalo);

Preencher o “Registo de Ocorréncia cometida pelo(a) aluno(a) ” (ficha em anexo), em situacdes
de infracoes do tipo 2 e tipo 3.

Registar e monitorizar as participacoes disciplinares, através de grelha prépria colocada em local

acessivel.

2.2.4. Assistentes Operacionais

Os (As) Assistentes Operacionais deverao:

Exercer a sua funcao promotora da disciplina;

Fazer cumprir as normas e as regras do Codigo de Conduta.

2.2.5. Pais e Encarregados (as) de Educacgéo

Os Pais e Encarregados (as) de Educacao devem:

Colaborar com todos os (as) Docentes do Grupo Turma no cumprimento do Codigo de Conduta
das Criancas/dos (as) Alunos (as);

Esclarecer as suas dlvidas junto da Direcdo, dos (as) Educadores (as) Titulares de Grupo, dos (as)
Professores (as) Titulares de Turma, Coordenador(a) de Estabelecimento e Diretor(a) de Turma;
Reconhecer e respeitar a autoridade dos (as) Docentes do(a) grupo/turma, no exercicio da sua
profissao;

Incutir, nos (as) seus (suas) educandos (as), o dever de respeito para com a comunidade escolar;
Verificar, regularmente, as mensagens da escola através da Caderneta Escolar, ou outros meios

de comunicacao.
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2.2.6. CRIANCAS/ ALUNOS (AS)

As Criancas/os (os) Alunos (as) devem:

Conhecer as regras do Codigo de Conduta;

Respeitar as regras do Cddigo de Conduta (tendo sempre como premissa o respeito por si
proprio(a) e pelo proximo;

Cumprir as instrucdes dos (as) Docentes do(a) Grupo/Turma, Pessoal Nao Docente e Técnicos
(as);

Contribuir para um bom ambiente de sa convivéncia e harmonia escolares.

3.CODIGO DE CONDUTA DAS CRIANCAS / DOS (AS) ALUNOS (AS)

3.1. Deveres dos Alunos

Os (As) Alunos (as) devem:

Respeitar os (as) professores (as), os (as) Assistentes Operacionais e outros (as) colegas;

Acatar as ordens dos (as) professores (as) e Assistentes Operacionais;

Entrar e sair da Sala de Aula, Biblioteca, Refeitorio, Sala de Estudo e de outros espacos escolares
de forma ordeira;

Aguardar a sua vez, sossegadamente, respeitando as filas, em qualquer servico que pretendam
utilizar;

Circular dentro nos espacos fechados sem empurroes, correrias ou gritos;

Subir as escadas sempre pela direita, e descer pela esquerda;

Aguardar, ordeiramente, a indicagao da funcionaria para a entrada no bloco (apos o toque).

3.2. Impedimentos

3.2.1. Os (As) Alunos (as) ndo devem:

Escrever, desenhar ou danificar o mobiliario da Escola;
Participar em lutas dentro do recinto escolar, nem utilizar linguagem ou gestos improprios;

Fazer barulho no espaco circundante as salas de aula, durante o seu funcionamento.

3.2.2. Os (As) Alunos (as) ndao podem:

Captar sons ou imagens no espaco escolar, utilizando qualquer meio tecnoldgico, sem

8
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autorizacao da Direcao.

3.3. Atividades no exterior

Nas atividades promovidas pela Escola e realizadas no exterior (Visitas de Estudo, Atividades Desportivas

ou outras), observam-se as mesmas regras definidas para o espaco escolar.
Estas orientacdes estao previstas no RIA, artigos 240, 241, 242,243, 244, 245 e 246.

3.4. Regras de funcionamento em sala de aula

Cabe ao (a) Aluno(a):

Ser assiduo(a) e pontual;

Empenhar-se no cumprimento de todos os deveres;

Seguir as orientacoes dos (as) Professores (as);

Respeitar a autoridade do(a) Professor(a);

Ser correto(a) com o(a) Professor(a);

Entrar e sair da sala de aula de forma ordeira, ap6s autorizacao do(a) Professor(a);

Sentar-se no lugar estipulado pelo(a) Professor(a);

Nao se levantar ou circular sem autorizacao do(a) Professor(a);

Intervir na sua vez, colocando o braco no ar, respeitando colegas e Professores (as);

Evitar comentarios inconvenientes e despropositados;

Manter-se atento(a), interessado(a) e nao perturbar a aula ou as atividades;

Participar organizadamente nas atividades propostas;

Nao comer na aula sem autorizacao do(a) professor(a);

Nao mastigar pastilha durante as aulas ou atividades;

Nao utilizar quaisquer equipamentos tecnologicos sem autorizacdo dos (as) Professores (as)
(consola, telemovel, tablet,...);

Nao mexer nos materiais e equipamentos da sala de aula, sem autorizacao do(a) Professor(a);
Nao captar sons ou imagens, designadamente das atividades letivas, sem autorizacdo prévia da
Direcao ou dos (as) Professores (as):

Trazer sempre o material necessario e preserva-lo;

Zelar pelo equipamento escolar, nao o sujando ou danificando;

Nao se despir ou descalcar-se na sala de aula;

N&o usar boné, gorros e capuzes;

Deixar a sala limpa e arrumada.

Na sala de aula, o uso dos telemoveis esta condicionado a autorizacao dos (as) Professores (as), devendo

ser desligados e guardados, quando nao sdo necessarios (de acordo com as alineas q),r) e s) do ponto 1, do artigo

n° 140 do RIA).



REPUBLICA
PORTUGUESA

e

3.5. Regras de Funcionamento em Salas de PRE-ESCOLAR

A Educacao Pré-Escolar, dada a sua especificidade, merece uma abordagem particular.

Assim, o codigo de conduta do Crianca neste caso devera obedecer ao seguinte:

N O U AW NN -

Entrar na sala
Bater a porta antes de entrar.
Cumprimentar todos os (as) amigos (as), Educadores (as),Professores (as) e Assistentes

Operacionais.

Saber estar na sala

”»” {3 ” [

Usar as palavras magicas: “por favor”, “com licenca”, “obrigado” e “desculpe”.
Estar atento(a) e falar em voz baixa.

Saber esperar a sua vez e pedir para falar.

Respeitar e ajudar o(a) outro(a).

Partilhar os materiais.

Sentar-se corretamente.

Pedir licenca para sair da sala.
Sair da sala
Sair da sala com calma, sem barulho e respeitando a ordem da fila.

Deixar a sala limpa e arrumada.

Cuidar dos materiais e do espaco escolar (fechar as torneiras, ndao desperdicar papel, sabao,...)

3.6. Regras de funcionamento no recreio

Manter o recinto escolar sempre limpo, colocando os residuos nos recipientes apropriados;

Nao trazer objetos valiosos para a escola;

Responsabilizar-se pelas pecas de vestuario;

Respeitar as orientacoes dadas por todo o Pessoal Docente e Nao Docente;

Respeitar os (as) colegas chamando-os pelo seu nome;

N&o ter atitudes agressivas (fisicas ou verbais);

Nao participar em lutas no recinto escolar, nem fazer uso de linguagem e/ou gestos menos
proprios;

Ndo permanecer no interior do edificio escolar durante os intervalos, exceto se acompanhado
pelo(a) professor(a) ou assistente operacional ou ainda em condicdes atmosféricas adversas;

Respeitar ordeiramente as filas em qualquer servico, sempre que as mesmas sejam necessarias.
10



REPUBLICA
PORTUGUESA

e

3.7. Regras de funcionamento no refeitorio (todos os estabelecimentos de ensino)

e Lavar as maos antes de entrar no refeitorio;

e Fazer fila de forma ordeira;

e Respeitar a ordem na fila;

e Ter uma postura correta a mesa;

e Utilizar corretamente os talheres;

e Falar em voz baixa;

e Respeitar as observacdes feitas pelo pessoal afeto ao refeitorio;

e Na&o brincar com a comida, com a agua, nem com os utensilios da refeicao;
e Nao transportar alimentos do refeitorio para o exterior;

e Arrumar a cadeira e colocar o tabuleiro nos espacos adequados, no final da refeicao;

N&o permanecer no refeitorio apds a refeicao.

3.8. Regras de funcionamento das Bibliotecas Escolares

Nas Bibliotecas Escolares as criancas e os Alunos (as) deverao:
e Seguir as orientacoes dos (as) Professores (as) e do(a) Assistente Operacional (na escola sede);
e Ter uma postura correta e educada;
e Falar em voz baixa;
e Nao comer no espaco da biblioteca;

e Deixar os livros consultados nos cestos existentes para o efeito.

3.8.1. Requisicdo domiciliaria

Na requisicdo domiciliaria deverao seguir-se os seguintes passos:
e Escolher o livro;
e Apresentar o livro ao Professor(a) ou ao (a) Assistente Operacional (na escola sede);
e Conservar em bom estado o livro requisitado;

e Devolver o livro no espaco estipulado.

3.8.2. A perda ou a devolucdao em mau estado do material

A perda ou a devolucao em mau estado dos documentos ou livros requisitados implica:
e A substituicao do livro ou do documento;

e Aentrega da importancia correspondente a aquisicao atual, do livro ou documento.
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3.9. Regras de funcionamento do Bufete (escola sede)

1.

No Bufete, a Comunidade Escolar rege-se pelas seguintes orientacoes:

e Fazer fila e aguardar a sua vez (Pessoal Docente, Nao Docente e Alunos (as));

e Respeitar ordeiramente as filas, nao sendo permitido dar ou guardar lugar;

e Certificar-se dos precos, da disponibilidade dos produtos e do saldo do Cartao Eletronico,
antes de efetuarem os pedidos;

e Nao ter atitudes agressivas (fisicas ou verbais).

Nos dez minutos apos o toque de entrada para as aulas, o servico de Bufete é suspenso
temporariamente, nao sendo vendidos alimentos, sumos ou gelados.

A venda de gelados esta sujeita a horario préprio, afixado no espaco do bufete.

A utilizacdo do Micro Ondas pelos (as) Alunos (as) esta sujeita a supervisao dos (as) Assistentes

Operacionais de servico no Bufete.

3.10. Regras de funcionamento da Papelaria (escola sede)

Na Papelaria, a Comunidade Escolar rege-se pelas seguintes orientacoes:

Fazer fila e aguardar a sua vez (Pessoal Docente, Nao Docente e Alunos (as));

Respeitar ordeiramente as filas, nao sendo permitido dar ou guardar lugar;

Certificar-se dos precos, da disponibilidade dos produtos e do saldo do Cartdo Eletronico, antes
de efetuarem os pedidos;

N&o ter atitudes agressivas (fisicas ou verbais).

3.11. Regras de funcionamento da Portaria

A Portaria dos estabelecimentos de ensino do Agrupamento rege-se pelas seguintes orientacoes:

No Pré-Escolar

As Criancas que nao frequentam as Atividades de Animacédo e Apoio a Familia entram na escola
entre as 8h45 e as 9h15;

Os (As) Encarregados (as) de Educacao deverdo entregar a crianca pessoalmente, ao (a)
Educador(a) ou ao (a) Assistente Operacional, nunca a deixando a porta ou sozinha no recreio do

estabelecimento de educacao/ensino.
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No 1° Ciclo

e Formar fila no exterior do portao da escola e entrar ordeiramente a partir das indicacées da
Assistente Operacional (entrada manha);

e Tocar a campainha e aguardar que o(a) Assistente Operacional abra o portdo exterior.

e Formar fila e aguardar a sua vez (no final do turno da manha e da tarde);

e Sair sem empurrdes ou correrias desnecessarias;

e Nao ter atitudes agressivas (fisicas ou verbais).

Na escola sede (2° e 3° Ciclos)

e Passar o Cartao Eletrdnico pelos leitores nas entradas e saidas;

e Formar fila e aguardar a sua vez (no final do turno da manha e da tarde);

e Guardar ou dar o seu lugar na fila é proibido;

e Sair sem empurrdes ou correrias desnecessarias;

e Nao ter atitudes agressivas (fisicas ou verbais);

e Deixar no espaco proprio para o efeito (estacionamento) a bicicleta, o skate, os patins e a
trotineta;

e No espaco escolar esta interdita a circulacao de bicicletas, skates, patins e trotinetas.
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4. ORGANIZAGAO DA RESPOSTA A INDISCIPLINA

4.1. Educacao Pré-escolar

A Educacao Pré-Escolar, dada a sua especificidade, merece uma abordagem particular. Todos os aspetos
e consideracdoes mais gerais e focalizados para toda a comunidade educativa podem sempre ser aplicados a
Educacao Pré-escolar.

Assim, o codigo de conduta do Crianca neste caso devera obedecer ao seguinte:

Comportamento Norma infringida Procedimento
1. A crianca falta | Dever de assiduidade e Relembrar ao (a) Encarregado(a) de Educacao que deve
sistematicamente ao cumprir as normas estipuladas no Regulamento Interno
Jardim de Infancia. do Agrupamento.

e Sensibilizar o(a) Encarregado(a) de Educacao para a
importancia da assiduidade na Educacao Pré-Escolar,

uma vez que é fundamental criar rotinas sélidas.

2. A crianca chega | Dever de pontualidade e Relembrar o(a) Encarregado(a) de Educacdao de que
sistematicamente deve cumprir as normas estipuladas no Regulamento
atrasada ao Jardim de Interno do Agrupamento, e o estabelecido no inicio de
Infancia. cada ano letivo em cada estabelecimento de ensino.

e Referir a importancia das rotinas e regras.

3. A crianca ndo cumpre | Deveres especificos e Relembrar o(a) Encarregado(a) de Educacao das regras
as rotinas e regras estabelecidas e acordadas, no inicio do ano letivo, para
estabelecidas, no o bom e coerente funcionamento do quotidiano do
inicio do ano, com o Jardim de Infancia, bem como da importancia de uma
acordo do dinamica saudavel do coletivo.

Encarregado(a) de
Educacao.

4. A crianca/EE leva um | Deveres especificos e A administracdo de medicamentos devera ser feita,
medicamento para ser sempre que possivel, fora do horario de permanéncia
administrado sem a da crianca no jardim.

copia da respetiva e Quando tal nao for possivel, o farmaco deve ser

receita medica. acompanhado da copia da receita médica com a

indicacao da dosagem adequada e a hora para a toma.

¢ o 0 medicamento deve vir devidamente identificado.

5. O (A) Encarregado(a) | Deveres especificos e Sensibilizar o(a) Encarregado(a) de Educacdo para a
de  Educacdo nao importancia do uso da caderneta no percurso escolar
comunica através da do seu educando, e enquanto ferramenta de
Caderneta da Crianca. proximidade.
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4.2. Conceito de Infracédo

Considera-se infracao a violacao pelo(a) Aluno(a) de algum dos deveres previstos no Estatuto do Aluno e
Etica Escolar (artigo 10°, da Lei n° 51/2012, de 5 de setembro) ou no Regulamento Interno, do Agrupamento de
Escolas, Artigo 150°, e Codigo de Conduta, de forma reiterada e/ou em termos que se revelem perturbadores do
funcionamento normal das atividades da escola ou das relagdes no ambito da comunidade educativa.

A infracao disciplinar é passivel da aplicacdo de medida disciplinar corretiva ou sancionatoria.

4.3. Tipificacdo das infracoes

A resposta as situacoes de indisciplina esta organizada em trés niveis diferentes, segundo a gravidade
das infracées cometidas. A tipificacao das infracées, assim como os procedimentos a adotar, sao os que constam

Nno anexo.

As infracoes disciplinares sao assim consideradas:
e Tipo 1 - Ligeiras;
e Tipo 2 - Graves;

e Tipo 3 - Muito Graves.

4.3.1. Infracdes Ligeiras:

1- As infracdes Ligeiras sao:

e Resolvidas pelo(a) professor(a) ou assistente operacional, no momento da infracao;

e Caso se justifique deverdo ser comunicadas ao (a) Professor(a) Titular de Turma (se a
infracdo ndo aconteceu com ele), ao Diretor(a) de Turma, aos Pais e Encarregados (as)
de Educacao;

e Debate e reflexao das regras;

e Dao origem a medida disciplinar corretiva de adverténcia;
2- As infraces ligeiras nao dao origem:

¢ A marcacao de falta;

e A participacao disciplinar.
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4.3.2. Infracées Graves:

1- As infracdes Graves sao:

e Resolvidas pelo(a) Professor(a) Titular de Turma, com a colaboracao da Coordenacao de
Estabelecimento, Diretor(a) de Turma e Direcdo, apos entrega de participacao de
ocorréncia realizada pelo(a) professor(a) ou Assistente Operacional presente no
momento da infracao (e com eventual recurso a servicos técnicos como o SPO);

e Sempre objeto de participacao disciplinar;

e Sempre comunicadas aos Pais e Encarregados (as) de Educacao (de imediato, se

necessario).

2- Este tipo de infracdo podera levar a apreensdao do equipamento eletronico utilizado sem
autorizacao (se for caso disso).

3- No primeiro ciclo, as infracdes graves poderao dar origem a medida sancionatoria de repreensao
registada ou, em caso de reincidéncia, a suspensdo da frequéncia escolar até trés dias.

4- No segundo e terceiro ciclos estas infracdes dao origem a medida disciplinar corretiva ou
sancionatoria de repreensao registada, ou em caso de reincidéncia, suspensdao da frequéncia

escolar até trés dias.

4.3.3. Infragdes Muito Graves:

1- As Infracdes Muito Graves sao:

e Resolvidas pelo(a) Professor (a)Titular de Turma com a colaboracao da Coordenacao de
Estabelecimento, Diretor(a) de Turma e Diretor(a) do Agrupamento, apds entrega de
participacao de ocorréncia realizada pelo(a) Professor(a) Titular e\ou Disciplina, Diretor
(@) de Turma ou Assistente Operacional presente no momento da infracao (e com
eventual recurso a servigos técnicos como o SPO);

e Sempre objeto de participacao disciplinar;

e Comunicadas de imediato aos Pais e Encarregados (as) de Educacao.

2- Este tipo de infracoes dao:

e Origem a marcacdao de falta injustificada, no caso de saida de sala de aula e
encaminhamento para o GAP ou Direcao;

e Origem a aplicacdo de medida disciplinar sancionatéria de suspensao;

e Sempre origem a instauracdao de procedimento disciplinar, com aplicacdo das medidas
disciplinares sancionatorias de suspensado até trés dias, no primeiro ciclo, e superior a
trés dias no 2° e 3° ciclo, de acordo com a lei em vigor.

e As infracbes consideradas Muito Graves poderao dar origem a participacao as entidades

competentes (Escola Segura, CPCJ e/ou outros organismos).
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4.4, Medidas de resposta imediata

De acordo com a idade, maturidade do(a) Aluno(a), gravidade e o nimero de ocorréncias o(a)

Professor(a) Titular de Turma, o Diretor(a) de Turma deverao proceder da seguinte forma:

e As situacdes de indisciplina deverao, em primeiro lugar e sempre que possivel, ser resolvidas
pelos (as) Professores (as), ou pelos (as) funcionarios (as), reportadas ao (a) Coordenador(a) de
Escola, Diretor(a) de Turma, Direcdao (nos casos graves, muito graves ou reincidéncia), e
comunicadas aos Pais e ao (a) Encarregado(a) de Educacao, pela via mais explicita.

e A Direcado e as Coordenacdes de Escolas deverao estar disponiveis para intervir nos casos em que
se justifique e nas situacdes consideradas como graves e muito graves.

e No gabinete do GAP, o(a) Aluno(a) indisciplinado(a) sera atendido por um(a) Professor(a), que
o(a) ouvira e orientara de acordo com os tramites definidos;

e Nos casos graves e muito graves, os (as) Alunos (as) serao encaminhados para o Coordenador(a)
de Escola, GAP ou para a Direcao, sendo o(a) Professor (a) Titular de Turma, o(a) Diretor(a) de
Turma informado(a) da ocorréncia logo que possivel.

e Nestes casos, a situacao sera também, de imediato, comunicada aos Pais e aos (as) Encarregados
(as) de Educacao, podendo ser necessaria a sua comparéncia na Escola.

e A aplicacdo da medida disciplinar de saida de sala de aula, pela terceira vez, pelo mesmo(a)
Professor(a), ou pela quinta vez, por Professores (as) diferentes, implica a analise da situacao
por parte do(a) Diretor(a) do Agrupamento de Escolas.

e A aplicacao de outras medidas disciplinares corretivas ou sancionatorias, previstas no Estatuto do
Aluno e Etica Escolar estardo sempre sujeitas a analise por parte do(a) Diretor(a), do(a)
Coordenador(a) de Escola, do(a) Professor(a) Titular de Turma e do(a) Diretor(a) de Turma.

e O (A) Diretor(a) de Turma ou o Conselho de Turma, de acordo com a natureza, a gravidade, o
nimero de ocorréncias, e apos analise das infracdes cometidas, podera tomar medidas
corretivas, onde se inclue o trabalho civico de apoio a alguns servicos da Escola, em horario pos-
letivo.

e No caso de reincidéncia em comportamentos indisciplinados, apds a aplicacdo de medidas
corretivas, o(a) Aluno(a) sera sujeito(a) a medida disciplinar sancionatéria definida pelo(a)
Diretor(a), de acordo com a lei em vigor.

e Nos casos muito graves, sera instaurado, no tempo mais curto possivel, um processo disciplinar.

e A mudanca de turma sera efetuada mediante o parecer do Conselho de Turma, de acordo com o
Artigo n°154, do RIA.
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4.5. Medidas disciplinares corretivas
De acordo com o previsto no nimero anterior (4.4.), poderdo ser aplicadas as seguintes medidas:

e Reconto, preferencialmente por escrito, do ato praticado pelo(a) Aluno(a);

e (Copia das regras de funcionamento previstas no Codigo de Conduta;

e Sempre que possivel o(a) Aluno(a) devera corrigir o dano praticado.

e Realizar trabalho civico de apoio a escola;

e Monitorizar os resultados alcancados pelas medidas implementadas;

e Avaliar a eficacia das medidas implementadas em funcao dos resultados obtidos;

e Ajustar as estratégias face aos resultados da avaliacao efetuada.

A aplicacdo destas medidas corretivas devera ser comunicada pelo(a) docente (quer seja o(a) Titular de
Turma, quer seja o(a) docente de Inglés, de AEC, no 1° ciclo, ou de EMRC/E) /Coordenador(a) de

Estabelecimento ao (d) respetivo(a) Encarregado(a) de Educacao;

O cumprimento destas medidas corretivas realiza-se sempre através da supervisao do(a) Professor(a) /

Assistente Operacional /Coordenador(a) de Estabelecimento.

5. ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

O acompanhamento e avaliacao das medidas aplicadas na promocao da disciplina serao realizados pelo
Conselho Pedagogico, em articulacdo com o Departamento Curricular do 1° Ciclo, Conselho de Diretores de

Turma, GAP e o grupo responsavel pelo Estudo da Avaliacao Interna, com os seguintes objetivos:

e Fazer o levantamento das situagdes de indisciplina e o seu tratamento estatistico;

e Fazer o levantamento das solucdes adotadas para ultrapassar os problemas da indisciplina;

e Promover a participacdao da comunidade educativa na implementacdo de medidas de combate a
indisciplina;

e Apresentar relatorios periddicos, assim como um relatério no final do ano letivo, com os
indicadores e a caracterizacao da situacao de indisciplina no Agrupamento.

e Analisar os relatorios elaborados pela Equipa de Avaliacdo Interna, procurando ajustar as

estratégias implementadas na promocgao da disciplina.
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6. REGISTO/RECOLHA DOS DADOS

Na recolha de dados serao utilizados suportes de registo pertinentes, de modo a obter e forma clara:

0 numero de participacdes disciplinares;
As medidas aplicadas por Professores (as), Coordenador(a) de Estabelecimento, Diretores (as) de
Turma e Direcao, para a resolucao das situacoes de indisciplina;

As Atas dos Conselhos de Ano, Docentes ou de Turma.

7. NOTAS FINAIS

Na primeira Assembleia de Pais e Encarregados (as) de Educacao, de todos os anos de
escolaridade, o Codigo de Conduta deve ser apresentado ou relembrado e trabalhado de forma
detalhada tanto quanto possivel, reforcando também a tipificacdo das infracbes e as suas

consequéncias;

Seria fundamental em Conselho de Docentes, com a presenca de todos (as) os (as) Professores
(as) (Titulares de Turma, Inglés, EMR, AEC), que o documento fosse analisado para que fosse

utilizado por todos (as), o mais uniformemente possivel;

Sempre que a infracao seja do tipo 2 ou 3 devera ser preenchido um registo de ocorréncia
(anexo 2), a ser entregue ao (a) Professor(a) Titular de Turma, ou ao (a) Coordenador(a) de

Estabelecimento, ou Diretor+a) de Turma;

Sempre que seja instaurado um processo disciplinar devera ser realizado um auto de audicao

registado em documento proprio;

De referir que apesar do esforco para uniformizar os procedimentos, continua a ter um grau
elevado de subjetividade, pois consoante a gravidade, as circunstancias atenuantes/agravantes,
os antecedentes e as carateristicas que envolvem a esséncia da infracdo cometida e tendo em
consideracao a idade e situacao particular de cada aluno(a) (nomeadamente as condices

pessoais, familiares e sociais) as medidas aplicadas deferirao.
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Tipificacao das infracdes disciplinares
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Anexo | - Tipificacdo das infracées cometidas - Tipo 1

Procedimentos

Medidas disciplinares

Tipo de infracao Comportamento observado

a) Entrar/sair de forma turbulenta da sala de aula oude
outros espacos escolares.

b) Nao respeitar as regras de boa conduta referentes a
circulacdo dentro dos edificios escolares, nos espacos
circundantes as salas de aula e no acesso
aos diversos servicos.

Tipo 1 )
Sujar o espaco escolar.
Ligeiras

d) Levantar-se e/ou circular na sala de aula sem
autorizacao do(a) professor(a).

€ Participar desorganizadamente ou intervir de forma
despropositada.

f) Estar desatento, conversar ou brincar durante asaulas.

9) Provocar os (as) colegas nao os respeitando, nem aos®s
bens.

h s ,

) Comer (sem autorizacao), usar boné, gorro ou capuz
dentro da sala de aula

Intervencao disciplinadora do(a) professor(a)
ou Assistente Operacional presente no

momento da infracao.

Debate e reflexao das regras desala de aula.
Comunicacdo ao (a) Encarregado(a) de
Educacao através de registo na Caderneta
do(a) Aluno(a), em caso de reincidéncia
Comunicacdo ao (a) Coordenador(a) de

Estabelecimento e ao (a) Diretor(a) de Turma

caso nao se alterem os comportamentos.

Adverténcia, oral ou escrita, para a correcao

do comportamento;

Copia das regras;

Repor os bens danificados;

Apresentar um pedido de desculpa;

Repreensao oral, em caso de reincidéncia.
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Anexo Il - Tipificacao das infracdées cometidas - Tipo 2

Tipo de infracdo

Comportamento observado

Procedimentos

Medidas disciplinares

a)

Reincidir continuadamente em comportamentos do {o1.

b)

Agir de forma provocatoria, nao respeitando ou nao

acatando as indicacées dos (as) professores (as) ou

assistentes operacionais.

c)

Escrever, desenhar ou danificar o mobiliario e outros
equipamentos escolares.

Tipo 2

Participar em lutas ou utilizar
improprios dentro do recinto escolar.

linguagem ou gestos

Graves e)

Captar sons ou imagens dentro do espaco escolar sem
autorizacao, utilizando qualquer meio tecnologico.

Utilizar o telemovel durante a aula sem autorizacao.

Utilizar materiais e equipamentos da sala de aula sem
autorizacao do(a) professor(a).

Perturbar continuamente o normal funcionamento daaula
ou de outras atividades escolares.

Recusar a execucao de tarefas.

Sair da sala de aula sem autorizacao do(a) professor(a).

Recusar sentar-se no lugar estipulado pelo(a) professor(a).

Danificar, furtar ou extorquir valores ou objetos.

Participacdo disciplinar escrita ao (Q)

Coordenador(a) de Estabelecimento ou
Diretor(a) de Turma através do registo de

ocorréncia.

Comunicacao aos Pais e Encarregado(a) de

Educacao pelos meios  considerados
adequados.
Apreensao  do  equipamento  quando

observados os comportamentos nas alineas
e) e f).

Marcacao de falta injustificada, no caso de
saida de sala de aula e encaminhamento

para o GAP ou Direcao (2° e 3° Ciclos).

Andlise da situacdo de indisciplina pelo

Conselho de Turma, em caso de
reincidéncia, com vista a aplicacdo de
medida corretiva ou sancionatoria (2° e 3°

Ciclos).

Medida decidida

Professor(a) Titular de Turma (e se for essa

corretiva, pelo(a)

a situacdo, em colaboracao com outros

professores (as):

AEC, Inglés. EMR) e/ ou Coordenador(a) de
estabelecimento e quando necessario com a

participacao da Direcao.

Medida

registada ou, em caso de reincidéncia, de

sancionatéria de  repreensdo

suspensao até trés dias.
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Anexo lll - Tipificacao das infracdes cometidas - Tipo 3

Tipo de infracdo

Comportamento observado

Procedimentos

Medidas disciplinares

a)

Reincidir continuadamente em comportamentos

do tipo 2.

b)

Agredir verbal ou fisicamente colegas,

Professores (as) ou Assistentes Operacionais.

<)

Danificar, furtar ou extorquir valores ou

objectos com recurso a coercao ou violéncia.

d)

Recusar cumprir as sancoes que lhe forem

aplicadas.

e)
Tipo 3
Muito Graves

Ameacar ou intimidar professores (as) ou

Assistentes Operacionais.

Espalhar rumores ou callnias (diretamente ou
através de outros meios), sobre colegas,

professores (as) ouMssOperacionais.

g)

Divulgar imagens de teor ofensivo e improprio de
colegas professore professores (as) e Assistentes

Operacionais, captadas noespaco escolar.

Participacao disciplinar escrita detalhada
dirigida ao () Coordenadora de
Estabelecimento, Diretor de Turma ou a

Direcao,através do registo de ocorréncia.

Comunicacao imediata ao (d) Encarregado(a)
de Educacdao, pelos meios que se

considerarem mais convenientes.

Marcacao de falta injustificada, no caso de
saida de sala de aula e encaminhamento para
0 GAP ou Direcao (2° e 3° Ciclos).

Suspensao pelo(a)

preventiva Diretor(a)

sempreque se justifique.

Instauracao de procedimento disciplinar com

o conhecimento da Direcao.

Instauracao de processo disciplinar, por

decisao da Direcao.

Medida sancionatoria de suspensado até
trés dias, no 1° ciclo, ou superior a trés

dias, nos 2° e 3° ciclos.

A aplicacdo de medida disciplinar
sancionatoria de transferéncia de escola
sera feita apos parecer do Conselho de
Turma, e de acordo com o previsto na

Legislacao.
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i ESCOLA BASICA
12 Ciclo REGISTO DE OCORRENCIA
[] ProFEssOR [ |AsssTenTe [[]Awso Awo = TuRMA M.
OPERACIONAL

Vem, por este meio, informar gue ofa) alunofa)

n2 , Turma

teve o seguinte comportamento incorreto no dia _J

S

pelas : horzs, observado nola) g do qual se faz a

. -
respetiva descricso:

04) Professor(a)/Assistente Operacional/Aluno(a):

Redigido em ! !

_— -

Este comportamento foi observado no aluno:
Pela 12 '-fez|:| Pela 22 vez |:| Varias vezes [ |

0 aluno tem demonstrado outros comportamentos incorretos?

] Mao ] Sim ] Poucas vezes EanFrequéncia

Medidas e procedimento a adotar:

04) Professor(a) Titular de Turma/ Q&) Diretor(a) de Turma

am: ! !
04) aluno(a)

em: i I
0{A) Encarregado(a) de Educagio

2m: 1 !
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